
ブラウザやOfficeソフトでよく使うショートカットキー

Ctrl＋C コピー

Ctrl＋V ペースト

Windows＋V 複数のコピーをペースト

Ctrl＋P 印刷

Ctrl＋S 保存（Excel,Word等）

Ctrl＋Z ひとつ前に戻す（Excel,Word等）

Ctrl＋Y
Ctrl＋Zで戻した作業をやり直す

（Excel,Word等）

Ctrl＋マウスホイール 画面の拡大・縮小

Ctrl＋左クリック（リンククリック時） リンク先を別タブで開く

ファイルの選択・管理でよく使うショートカットキー

F2（ファイルをクリックした状態で） ファイル名を変更する

F7 入力した文字を全角カタカナに変換

F8 入力した文字を半角カタカナに変換

Ctrl＋左クリック 個別で複数のファイルを選択

Shift＋左クリック 一度に複数のファイルを選択


